Smernica €. 3/2015
o zasadach podavania, preverovania a evidovania podnetov podavanych
v zmysle zédkona €. 307/2014 Z.z. o niektorych opatreniach suvisiacich
s oznamovanim protispolocenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych

zakonov.
Nazov a sidlo organizacie : Obec Jacovce, Farska 288/6, 956 21 Jacovce
Poradové Cislo vnutorného predpisu :
Vypracovala : Eva Ondrkova
Schvalil : Jaroslav Bozik
Datum vyhotovenia vnutorného predpisu [21.12.2015
Ucinnost vnutorného predpisu od 1.1.2016
Prilohy 1. Evidencia podnetov v zmysle zdkona

Starosta Obce Jacovce podla § 11 ods. 8 zakona ¢. 307/2014 Z.z. o niektorych opatreniach
sUvisiacich s oznamovanim protispoloéenskej ¢innosti a o zmene a doplneni niektorych
zakonov vydava tuto smernicu.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Smernica podavania, preverovania a evidovania podnetov v zmysle zak. ¢. 307/2014 Z.z.

(dalej len ,,Smernica®) upravuje:

a) postup pri podavani, preverovani a evidovani podnetov tykajucich sa zavainej
protispolocenskej Cinnosti a inej ako zavainej protispolocenskej cinnosti, o
skutocnostiach ktorych sa fyzickd osoba dozvedela v suvislosti svykonom svojho
zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcia (dalej len ,, podnet”),

b) podrobnosti o opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani podnetov,

c) postup pri oboznamovani osoby, ktord podala podnet, s vysledkom jeho preverenia,

d) podrobnosti o spracivani osobnich udajov uvedenych v podnete a o zachovani
mlcanlivosti o totoZnosti osoby, ktord podala podnet.

2. Smernica je zavazna pre zamestnancov a Statutarne organy Obce Jacovce a obcou zriadenych
rozpoctovych a prispevkovych organizacii (dalej len ,,zamestnanci a Statutarny organ®).

Clanok 2
Zodpovedna osoba

1. Na zadklade § 11 ods. 3 zdkona ¢&. 307/2014 Z.z. o niektorych opatreniach suvisiacich
s oznamovanim protispolo¢enskej Cinnosti (dalej len ,zakon“) v Obci Jacovce (dalej len
»,Zamestnavatel”) pIni Ulohy zodpovednej osoby podla §11 ods. 4 a7z 7 a § 12 zakona hlavny
kontrolér Obce Jacovce.

2. Hlavny kontroldr plni Ulohy zodpovednej osoby podla § 1lods. 4 az 7 a § 12 zakona aj vo
vztahu k rozpo¢tovym a prispevkovych organizacii, ktoré su v zriadovatelskej pdsobnosti
Obce Jacovce a to Zakladna Skola s materskou Skolou Jacovce.




Clanok 3
Sposob podavania podnetov

Podnet mozno podat osobne — Ustne do zaznamu, pisomne alebo elektronickou postou.
Podnet mozno podat osobne v podatelni obecného uUradu alebo hlavnému kontroldrovi, na
adrese Obecny Urad, Hlavny kontroldr, Farska 288/6, 956 21 Jacovce.

Pisomny podnet sa poddva na adresu:

Hlavny kontrolér Obce Jacovce

Obecny Urad Jacovce

Farska 288/6

956 21 Jacovce.

Pisomny podnet sa podava v uzatvorenej obdlke s oznacenim ,Neotvarat” do ruk hlavného
kontroldra.”

Podnet elektronickou formou sa podava na emailovi adresu hlavného kontroléra Obce
Jacovce: dane@obecjacovce.sk .

Podnety prijaté inou osobou ako hlavnym kontrolérom Obce Jacovce, je tdto osoba povinna
bezodkladne postupit na vybavenie hlavhému kontrolérovi.

Sposobom poddvania podnetov, ktory je pristupny 24 hodin denne, je schranka na budove
Obecného Uradu v Jacovciach.

Clanok 4
Povinnosti opravnenej zodpovednej osoby pri preverovani podnetov

Zodpovednd osoba je povinna prijat a preverit kazdy podnet.

Pri preverovani podnetu zodpovednd osoba vychadza z jeho obsahu, bez ohladu na jeho
oznacenie.

Ak z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o podnet podla zdkona, ale na vybavenie podania je
prislusny iny organ, zodpovedna osoba podanie bezodkladne postupi tomuto orgdnu.
O postupeni podania zodpovedna osoba informuje podavatela podania, pokial nejde
0 anonymné podanie.

Ak z obsahu podania vyplyva, Ze podnetom je iba ¢ast tohto podania, podla tejto internej
smernice sa preSetri len tato cast podania. Ostatné casti podania zodpovednd osoba
bezodkladne postupi orgdnu prislusSnému na vybavenie a budu vybavené podla prislusnej
pravnej Upravy (napr. staznost podla zdkona ¢. 9/2010 Z.z. o staznostiach). O postupeni
podania zodpovedna osoba informuje poddvatela podania, pokial nejde o anonymné
podanie.

Zodpovedna osoba je povinnd preverit podnet najneskér do 90 dni od jeho prijatia.
V odovodnenych pripadoch moéze zodpovedna osoba lehotu uvedenu v predchadzajucom
odseku predizit, ato najviac o daldich 30 dni. O tejto skuto¢nosti, ako aj o ddvodoch
prediZenia lehoty je povinnd bezodkladne informovat podavatela podnetu, pokial nejde
0 anonymné podanie.

V pripade potreby doplnenia alebo upresnenia Udajov uvedenych v podnete zodpovednd
osoba bez zbytocného odkladu vyzve poddvatela podnetu na jeho doplnenie alebo
upresnenie s uréenim primeranej lehoty na uskutoc¢nenie tohto ukonu. Zodpovedna osoba je
opravnena ziadat podavatela podnetu o poskytnutie stcinnosti pri prevereni podnetu.

Na Ziadost zodpovednej osoby sU zamestnanci a Statutdrny orgdn zamestndavatela povinni
poskytnut doklady, iné pisomnosti, vyjadrenia, informdacie, Udaje potrebné na preverenie
podnetu, ako aj dalSiu nevyhnutnud sucinnost pri vybavovani podnetu.

Zodpovednd osoba je povinna zachovavat ml¢anlivost o totoznosti podavatela podnetu.
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Clanok 5
Preverovanie podnetov

Pri preverovani podnetu zodpovednd osoba pouZiva jeho odpis alebo, ak je to mozné,
jeho kdépiu bez uvedenia udajov, ktoré by identifikovali podavatela podnetu.

Pokial podnet smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutdrnemu organu
zamestndvatela, zodpovednd osoba oboznami dotknutého zamestnanca alebo Statutarny
organ zamestnavatela sinformaciami uvedenymi v podnete a umoZni im vyjadrit sa
k nemu, ako aj predlozit doklady, pisomnosti, ¢i iné informécie potrebné na spolahlivé
preverenie veci.

V pripade, Ze z obsahu podnetu alebo z informacii, ktoré si obsahom podnetu mozZno
zistit totoZnost podavatela podnetu, zodpovednd osoba s takymito informaciami
dotknutého zamestnanca ani Statutarny orgdn zamestnavatela neoboznami, ale vyzve ho
len na uvedenie, resp. predloZenie skutocnosti nevyhnutnych na spolahlivé preverenie
podnetu.

O vysledku preverenia podnetu spiSe zodpovednd osoba pisomnu spravu o vysledku
preverenia podnetu, v ktorej zhrnie skutoCnosti ktoré uvadza poddavatel podnetu
a zaroven sa vyjadri ku kazdej skutocCnosti, ato zhladiska preverenia pravdivosti
tvrdenych skutoc¢nosti az hladiska posudenia ich pravnej relevancie vo vztahu
k moZnému naplneniu prvku protipravnosti.

Zodpovedna osoba je povinnd oboznamit podavatela podnetu s vysledkom jeho
preverenia najneskér do 10 dni od preverenia podnetu.

Podnet je vybaveny obozndmenim podavatela podnetu s pisomnou spravou o vysledku
preverenia podnetu.

Ak opatovne podany podnet v tej istej veci neobsahuje nové skuto¢nosti, zodpovedna
osoba ozndmi podavatelovi podnetu stanovisko a sp6sob vybavenia povodného podnetu.
Pokial sa v pripade preverovania podnetu preukaze, Zze mohlo déjst k spachaniu
trestného ¢inu, zodpovedna osoba je povinnd podozrenie z trestnej ¢innosti oznamit
orgdnom cinnym v trestnom konani ainé skutocnosti orgdnom prislusSnym podla
osobitnych predpisov.

Clanok 6
Evidovanie podnetov

Zodpovedna osoba vedie evidenciu podnetov, v ktorej zaznamenava nasledujlce Udaje:

a)
b)

c)
d)
e)

datum dorucenia podnetu,

meno, priezvisko a adresa pobytu poddavatela podnetu, v pripade anonymného podnetu
sa uvedie poznamka, Ze ide o anonymny podnet,

predmet podnetu,

vysledok preverenia podnetu,

datum skoncenia preverenia podnetu.

Zodpovedna osoba je povinna udaje uvedené v odseku 1 uchovat v evidencii podnetov tri
roky odo dna dorucenia podnetu.



Clanok 7
Spractivanie osobnych udajov uvedenych v podnete

Na ucely vedenia evidencie podnetov je zamestnavatel opravneny spracovavat osobné Udaje
v stilade so zdkonom ¢. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych Gdajov v zneni neskorsich predpisov.

€lanok 8
Zaverecné ustanovenia

1. Stouto smernicou sa oboznamia vsetci zamestnanci Obce Jacovce, o ¢om sa vyhotovi
zdznam. Oboznamenie s touto smernicou bude vykonané aj novoprijatym zamestnancom pri
nastupe do zamestnania.

2. Oznacenie zodpovednej osoby a spdsoby podavania podnetov su zverejnené a pre vsetkych
zamestnancov pristupné obvyklym a bezne dostupnym spésobom.

3. Smernica je dostupnd na webovej strdnke Obce Jacovce na www.obecjacovce.sk.

4. Tato smernica nadobuda ucinnost diiom 1.1.2016.

V Jacovciach, 21.12.2015

Jaroslav Bozik
starosta obce


http://www.obecjacovce.sk/

Priloha ¢. 1

Obec Jacovce, Farska 288/6, 956 21 Jacovce

Evidencia podneto v zmysle ziakona €. 307/2014 Z.z.

POZNAMKA: Zamestndvatel podla § 11 ods.1 zdkona ¢ 307/2014 Z.z. je povinny po dobu troch

rokov odo dria dorucenia podnetu viest evidenciu podnetov v rozsahu:

Meno, priezvisko a adresa

Datum dorucenia | pobytu Vysledok Datum skoncenia
preverenia
podnetu oznamovatela resp. anonymny | Predmet podnetu preverenia podnetu
podnet podnetu




Dodatok ¢. 1
k internej smernici ¢. 3/2015
O zasadach podavania, preverovnia a evidovania podnetov podavanych
v zmysle zakona €. 307/2014 Z.z. o niektorych opatreniach stvisiacich
s oznamovanim protispolocenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov.

1. V ¢lanku 7 spracuvanie osobnych udajov uvedenych v podnete sa zmenil

zakon o ochrane osobnych udajov platny od 25.5.2018.
2. Nové znenie ¢lanku 7:

Na ucely vedenia evidencie podnetov je zamestndvatel oprdvneny
spracovavat osobné udaje v sulade so zdkonom ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane
osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov.

3. Tento dodatok ¢. 1 nadobuda uéinnost driom 1.6.2018.

Jaroslav Bozik
starosta obce



