Usmernenie

k hlaseniu a evidencii pobytu ob¢anov Slovenskej republiky v obciach a
v mestskych ¢astiach v Bratislave a mestskych ¢astiach v Kosiciach

CL1

Hlasenie a evidencia pobytu ob¢anov

Obec, mestska Cast’ v Bratislave a mestska cast’ v Kosiciach (d’alej len ,,ohlasoviia pobytu®)

a)
b)

9)

h)

vedie evidenciu pobytu obcanov,

prijima od obcana, zdkonného zastupcu, opatrovnika, vediceho zariadenia socialnych
sluzieb, vedtGceho zariadenia, v ktorom sa vykonava ustavna starostlivost’ alebo
ochranna vychova a splnomocneného zastupcu vyplnené a podpisané listky na pobyt;
ohlasoviia pobytu moéze ,,Prihlasovaci listok na trvaly pobyt®“, ,,Prihlasovaci listok na
prechodny pobyt“ a ,,Odhlasovaci listok z trvalého pobytu* vytlacit' aj priamo zo
svojho informa¢ného systému alebo z informa¢ného systému register obyvatelov
Slovenskej republiky (d’alej len ,,register*), ktory ob¢an podpise,

overuje totoznost’ osoby, ktord hlasenie vykondva, overuje uplnost’ a spravnost’ udajov
a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu,

zaznamenava bezodkladne udaje o hlaseni pobytu v evidencii pobytu obcanov, ak su
splnené zdkonom stanovené podmienky,

zaznamenava bezodkladne udaje o hldseni pobytu do registra, ak méa zabezpeceny
priamy vstup do registra; pri dlhodobom vypadku priameho vstupu do registra postupuje
po dohode s prislusnym okresnym riaditel'stvom Policajného zboru podl'a pism. f),
doruci bezodkladne idaje o hlaseni pobytu okresnému riaditel’stvu Policajného zboru, ak
nema zabezpeCeny priamy vstup do registra, ktory ich do registra zaznamena;
»Oznamenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB®, pri vSetkych zmenéach trvalého
pobytu, aj v pripade ukoncenia trvalého pobytu na izemi Slovenskej republiky z dovodu
odchodu do zahrani¢ia, pri prvom prihldseni ob€ana na trvaly pobyt pri prichode zo
zahranicia alebo pri nadobudnuti $tatneho obc¢ianstva Slovenskej republiky; ,,Oznamenie
0 prihlaseni na prechodny pobyt pre REGOB*, pri vSetkych prihlaseniach na prechodny
pobyt,

zasiela vyplneny ,,Odhlasovaci listok z trvalého pobytu* ohlasovni doterajSieho trvalého
pobytu obc¢ana o skonceni tohto trvalého pobytu, ak nejde o trvaly pobyt osvojeného
diet’at’a; skoncenie trvalého pobytu osvojeného dietata oznamuje ohlasovni doterajSieho
trvalého pobytu osvojeného diet'ata Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky (d’alej len
,ministerstvo®), na zaklade oznamenia z ministerstva ohlasoviia zaznam o trvalom
pobyte osvojeného dietata ukonéi vo svojej evidencii; ozndmenie okresnému
riaditel’stvu Policajného zboru z dovodu zaznamenania zmeny do registra nezasiela,
nakol’ko osvojené diet'a s povodnou identitou sa uz v registri nenachadza; ak ohlasoviia
zisti nezrovnalosti v evidencii pobytu pri obCanovi mladSom ako 18 rokov, mdze
pisomne poZziadat’ ministerstvo o preverenie osvojenia daného obc¢ana,

vydava na poziadanie ob¢anovi potvrdenie 0 pobyte,



i) poskytuje oznamenie o mieste pobytu obyvatela na zaklade pisomnej ziadosti pravnickej
osoby alebo fyzickej osoby; o poskytnuti udajov urobi zaznam Vv evidencii pobytu
obc¢anov alebo v registri,

J) vybera spravne poplatky podla polozky 8 prilohy zdkona NR SR ¢. 145/1995 Z. z.
0 spravnych poplatkoch v zneni neskorsich predpisov,

K) prijima pisomné vyhlasenie od obyvatel'a o zdkaze poskytovania tdajov o jeho pobyte
pravnickym osobam alebo fyzickym osobam; zdkaz ohlasoviia zaznamena aj do svojej
evidencie pobytu obcanov aaj do registra; ak ohlasoviia nema zabezpeCeny priamy
vstup do registra, 0 zakaze poskytovania udajov vyrozumie okresné riaditel'stvo
Policajného zboru, ktoré zabezpeci zaznamenanie tohto zakazu do registra.

Cl.2
Evidencia pobytu ob¢anov

(1) Predmetom evidencie pobytu obcanov je evidencia vSetkych ob¢anov prihlasenych na
trvaly pobyt, na trvaly pobyt bez adresy s uvedenim nazvu obce, na prechodny pobyt
a pobyt obcana v zahrani¢i (ak obcan skon¢i trvaly pobyt na izemi Slovenskej republiky
s cielom trvalo zit' v zahranic¢i alebo prechodny pobyt obCana v zahrani¢i, ak si pocas
pobytu v zahrani¢i ponecha trvaly pobyt na uzemi Slovenskej republiky), ktori st alebo
boli prihlaseni na pobyt na ohlasovni pobytu na ,,Prihlasovacom listku na trvaly pobyt*
alebo ,,Prihlasovacom listku na prechodny pobyt* alebo boli odhléaseni z trvalého pobytu
na ,,0Odhlasovacom listku z trvalého pobytu®.

(2) Obcan mdze mat’ na tizemi Slovenskej republiky v rovnakom case evidovany iba jeden
trvaly pobyt; prechodny pobyt nemdze mat’ obéan evidovany V tej istej budove alebo jej
Casti, ako ma evidovany trvaly pobyt.

(3) Vzory listkov na pobyt obCana urcuje ministerstvo a st dostupné na internetovej stranke
sekcie verejnej spravy ministerstva - http://www.civil.gov.sk.

(4) ,,Prihlasovaci listok na trvaly pobyt“, ,Prihlasovaci listok na prechodny pobyt*
a ,,Odhlasovaci listok z trvalého pobytu® sa nezasiela okresnému riaditel'stvu Policajného
zboru. Tieto listky nahradza ,,Ozndmenie o zmene trvalého pobytu pre REGOB* a
,»Ozndmenie o prihlaseni na prechodny pobyt pre REGOB*, ktoré sluZia na zaznamenanie
udajov do registra.

(5) Evidenciu pobytu obcanov tvori beznd evidencia, odkladacia evidencia a pomocna
evidencia; kazda je vedena osobitne a v abecednom poradi.

(6) V beznej evidencii su zalozené osobitne ,,Prihlasovacie listky na trvaly pobyt* a osobitne
,Prihlasovacie listky na prechodny pobyt*“ za vSetkych obCanov, ktori hlasili svoj pobyt
ohlasovni pobytu.

(7) V odkladacej evidencii su zalozené ,,Prihlasovacie listky na trvaly pobyt®, , Prihlasovacie
listky na prechodny pobyt* a ,,Odhlasovacie listky z trvalého pobytu®, ktoré boli vynaté
Z beznej evidencie po tom, Co sa obcania odhlasili z pobytu, alebo im skoncila
predpokladana doba prechodného pobytu, zomreli, alebo boli prepusteni zo Statneho
zvazku Slovenskej republiky, alebo im bol pobyt zruSeny. Po uplynuti desiatich rokov
mozu byt tieto listky vytriedené a skartované, pokial' ohlasoviia pobytu nerozhodne
0 prediZeni lehoty ich archivovania. Lehotu archivovania je mozné predizit, nie viak
skratit’.

(8) Sucastou evidencie je aj pomocna evidencia domu, tzv. index domu, ktory slazi pre tcéely
pobytu ako technicka pomocka a v ¢iselnom vyjadreni urcuje adresu domu; pocitacova



zostavu Zoznam domov s indexmi si moZe ohlasoviia pobytu pre svoju obec vyziadat
jedenkrat ro¢ne od odboru spravy registrov sekcie verejnej spravy ministerstva.
(9) Ostatné pisomnosti sa zarad’'uji chronologicky do spisov bezného roka.

ClL3
Domové harky

(1) Mestské casti v Bratislave nepokrac¢uju od 1. jula 2006 vo vedeni Domovych harkov,
ktoré im boli postipené z okresnych riaditel'stiev Policajného zboru v Bratislave;
nezapisuju do nich ziadne udaje.

(2) Domové harky sluzia pre overenie skutkového stavu o pobyte obCanov v historii domu,
bytu, resp. obytnej miestnosti.

(3) Domové harky st zalozené v poradi podl'a ulic, stpisnych a orientaénych ¢isiel domov,
resp. supisnych ¢isiel.

(4) V pripade, ze Domové harky uz nie st potrebné pre vyuzitie mestskou castou
v Bratislave, je mozné ich odlozit’ do archivu a po uplynuti desiatich rokov je potrebné
rozhodnut’ o ich trvalom ulozeni v archive, resp. o ich d’alSom uloZeni v archive po dobu
10 rokov, alebo o ich skartovani.

(5) Ak domové harky viedli aj obce, od 1. jala 2006 nepokra¢uju vich vedeni,
predchadzajtce odseky 1 — 4 platia aj pre obce.

ClL 4
Zaznamy v evidencii pobytu obéanov

(1) Ohlasovina bezodkladne zaznamenava a vyznaCuje zmeny do Svojej evidencie pobytu
oblanov, ktoré¢ hlasi obCan - zmeny pobytu azmeny, ktoré st jej zasielané inou
ohlasoviiou pobytu, obcou poverenou vedenim matriky (d’alej len ,,matri¢ny trad®),
ministerstvom alebo stdom, pripadne inym Stitnym organom, prostrednictvom
prislusnych ozndmeni — odhlasovaci listok z trvalého pobytu, ozndmenia o narodeni,
oznamenia o uzavreti manzelstva, ozndmenia o umrti, oznamenia o zmene mena a/alebo
priezviska, oznamenie o strate Statneho obcianstva Slovenskej republiky, ozndmenie
0 zmene rodného ¢isla, ozndmenia o rozvode manzelstva, o vyhlaseni manzelstva za
neplatné, 0 zakaze pobytu obcCana, o vyhldseni obcfana za mftveho, o obmedzeni
sposobilosti na pravne tikony, 0 ukon¢eni pobytu v pripade osvojenia dietat’a, a pod.

(2) Ohlasovna do evidencie pobytu ob¢anov na zadnt stranu ,,Prihlasovacieho listka na trvaly
pobyt“ a,Prihlasovaciecho listka na prechodny pobyt“ zaznamenava ¢islo dokladu
0 vlastnictve budovy alebo jej casti, ktory obfan pri hldseni pobytu predkladd, a tiez
vyznaci datum vydania predkladaného dokladu. Na zadnt stranu prihlasovacieho listka je
potrebné zaznamenat’ aj Gidaje o vlastnikovi alebo vSetkych spoluvlastnikov budovy alebo
jej Casti, ktori suhlas s prihlasenim ob¢ana na pobyt potvrdia svojim podpisom osobne
pred zamestnancom ohlasovne priamo na prihlasovaci listok.



CL5

Vedenie evidencie pobytu ob¢anov

(1) Evidencia pobytu ob¢anov je vedena podrla tychto zasad:

a)

b)

c)
d)

(@)

3)

(4)

()

(6)

prihlasovacie listky na pobyt su do evidencie pobytu obCanov zarad’ované podla abecedy
a podla prvého pismena kazdého priezviska, d’alej podla druhého pismena, treticho
pismena a atd’.,

u rovnakych priezvisk su prihlasovacie listky na pobyt zaradované abecedne podl'a mien,
a to tiez podl'a prvého, druhého, treticho a nasledujtcich pismen,

u rovnakého priezviska arovnakého mena su prihlasovacie listky zaradované podla
datumu narodenia jednotlivych ob¢anov, a to od najstarSich po najmladsich,

u rovnakych priezvisk sa najskor zakladaji vsetky priezviska muzov a za nimi priezviska
zien v poradi ur¢enom podl'a pism. a) — C).

Evidencia pobytu obcanov je dopliiovand zakladanim vyplnenych listkov na pobyt
»Prihlasovacieho listka na trvaly pobyt* a ,,Prihlasovacieho listka na prechodny pobyt* do
beznej evidencie a zapisovanim zmien na tieto prihlasovacie listky na zaklade hlaseni od
obc¢anov (zmena pobytu); matricnych tradov (ozndmenie o narodeni, oznameni o uzavreti
manzelstva, oznamenie o umrti, oznamenie o zmene mena a/alebo priezviska); okresnych
uradov vsidle kraja (oznamenie o strate Statneho obcianstva); sudov (tykajuce sa
spdsobilosti na pravne tkony, o rozvode manzelstva, vyhlasenie manzelstva za neplatné,
zdkaze pobytu a o vyhldseni obfana za mftveho); ministerstva (ozndmenie o zmene
alebo oprave rodného ¢isla a ukoncenie trvalého pobytu osvojeného diet’at’a).
»Prihlasovaci listok na trvaly pobyt* za obc¢ana, ktory odhlasil / ukoncil trvaly pobyt v
obci, alebo ukongil trvaly pobyt na tzemi Slovenskej republiky, sa vyberie z beZnej
evidencie, zapiSe sa nan datum odhlasenia / ukoncenia pobytu a do pravého horného rohu
sa vyznaci rok odhlésenia / ukoncenia trvalého pobytu, pripne sa k nemu ,,Odhlasovaci
listok z trvalého pobytu* a zaloZi sa do odkladacej evidencie.

»Prihlasovaci listok na prechodny pobyt* za obcana, ktory ukoncil prechodny pobyt
Vv obci skor ako uplynula doba, na ktort bol ohldseny, alebo prechodny pobyt skoncil
uplynutim doby vyznacenej na ,,Prihlasovacom listku na prechodny pobyt®, alebo sa
prechodny pobyt skon¢il na zdklade navrhu vlastnika predmetnej nehnutelnosti na
zruSenie prechodného pobytu pred uplynutim doby, na ktoru bol ohlaseny, alebo skoncil
prechodny pobyt obcana v zahrani¢i, alebo sa skoncil prechodny pobyt na Uzemi
Slovenskej republiky obc¢ana trvalo Zijuceho v zahranici, sa vyberie z beZnej evidencie,
zapiSe sa nan datum odhlasenia / ukoncenia prechodného pobytu a do pravého horné¢ho
rohu sa napiSe rok odhldsenia / ukoncenia prechodného pobytu; ,,prihlasovaci listok
na prechodny pobyt“ sa zalozi do odkladacej evidencie.

V pripade zmien pobytu maloletych deti do 18 rokov, ktoré boli doteraz evidované na
prihlasovacom listku na pobyt u zdkonného zéstupcu, bude takémuto dietat'u zalozeny
V beznej evidencii samostatny ,,Prihlasovaci listok na trvaly pobyt* alebo ,,Prihlasovaci
listok na prechodny pobyt*“. Na prihlasovacom listku zdkonného zastupcu, u ktorého bolo
dieta zaznamenané, sa diet’a, ktoré¢ bolo odhlasené z pobytu, preciarkne a dopise sa datum
odhlasenia / ukoncenia pobytu diet’ata.

V pripade, ze maloletda matka do 18 rokov zapisana na prihlasovacom listku zdkonného
zastupcu porodi dieta, je potrebné malolet matku vyciarknut’ z prihlasovacieho listka na
trvaly pobyt zdkonného zastupcu a zalozit' pre nu samostatny ,,Prihlasovaci listok na
trvaly pobyt®; tak isto pre jej dieta sa zaklada samostatny ,,Prihlasovaci listok na trvaly

pobyt®.



(7) Ak ohlasoviia pobytu dostane oznadmenie o uzavreti manzelstva z matricného uradu,
vyberie z beznej evidencie ,,Prihlasovaci listok na trvaly pobyt* toho manzela, u ktorého
nastala zmena priezviska. Vyzna¢i zmenu priezviska, doplni datum a miesto uzavretia
manzelstva do casti zaznamov ohlasovne pobytu. DoterajSie priezvisko Ccitatelne
preciarkne anapiSe nové priezvisko; rodné priezvisko napiSe do polozky ,rodné
priezvisko®. ,,Prihlasovaci listok na trvaly pobyt* vlozi spat’ do beznej evidencie a zaradi
ho do nej podl'a nového priezviska. Tak isto urobi aj v pripade rozvodu manzelstva
a d’alsieho uzavretia manzelstva, zmeny mena a/alebo zmeny priezviska, alebo prijatia
svojho predoslého priezviska po rozvode manzelstva. Zmeny tykajlice sa uzavretia
manzelstva alebo rozvodu manzelstva sa zaznamenaju aj na ,,Prihlasovacom listku na
trvaly pobyt*“ toho manzela, u ktorého nedoslo k zmene priezviska.

(8) Ak ohlasovna pobytu dostane rozhodnutie o zmene alebo oprave rodného cisla, povodné
rodné ¢islo na ,,Prihlasovacom listku na pobyt® pre¢iarkne tak, aby zostalo CitateIné a nad
nim alebo vedla neho napise nové rodné ¢islo; do zaznamov ohlasovne poznamena datum
zmeny alebo opravy rodného Cisla a ¢islo rozhodnutia o zmene alebo oprave rodného
Cisla.

(9) Ak ohlasoviia pobytu preberie od sudu rozhodnutie tykajiice sa sposobilosti na pravne
ukony, zapise tato skutoc¢nost’ (¢islo rozhodnutia, datum, sud) do zdznamov ohlasovne na
»Prihlasovacom listku na trvaly pobyt* dotknutého obcana a do tidajov o opatrovnikovi
zapise meno, priezvisko opatrovnika a adresu jeho trvalého pobytu; pri znovunadobudnuti
spOsobilosti na pravne ukony sa doplni ¢islo rozhodnutia, datum, sid do zdznamov
ohlasovne a udaje o opatrovnikovi sa preciarknu tak, aby zaznam zostal ¢itatel'ny.

(10) Ak ohlasoviia pobytu dostane oznamenie matricného tradu 0 Gmrti, zaznamena sa
V hornej Casti na prednej strane ,,Prihlasovacieho listka na trvaly pobyt™ rok umrtia.
Datum a miesto imrtia (napr. ,,$01.07.2006 Galanta®) sa zapiSu do zaznamov ohlasovne.
,Prihlasovaci listok na trvaly pobyt* sa zalozi do odkladacej evidencie.

(11) Ak obcan hlasi skonCenie trvalého pobytu z dovodu jeho rozhodnutia trvalo zit
v zahrani¢i, ohlasoviia pobytu vyberie z beznej evidencie ,,Prihlasovaci listok na trvaly
pobyt“, do pravého horného rohu zaznamena rok skoncenia trvalého pobytu, pripne
k nemu vyplneny a podpisany ,,Odhlasovaci listok z trvalého pobytu® a spolo¢ne ich
zalozi do odkladacej evidencie.

(12) Ostatné pisomnosti (napr. ziadost' o poskytnutie informacie o mieste pobytu obcana,
vyhlasenie obCana o zakaze poskytovania udajov o mieste pobytu, apod.) sa veda
v spisoch bezného roka v chronologickom poradi. Zakaz o poskytovani udajov o pobyte
sa vyznaci aj na ,,Prihlasovacom listku na trvaly pobyt®.

(13) Pristup do manudlnej evidencie pobytu ob¢anov maju len zamestnanci ohlasovne
pobytu.

(14)  ,,Prihlasovaci listok na trvaly pobyt“, ,Prihlasovaci listok na prechodny pobyt* a
,»Odhlasovaci listok z trvalého pobytu* moézu byt zapozicané len na zdklade pisomného
vyZziadania organov ¢innych v trestnom konani; ak orgdny ¢inné v trestnom konani Ziadaju
0 zapoziCanie originalu, ohlasoviia urobi fotokdpiu ,,Prihlasovacieho listka na trvaly
pobyt®, ,,Prihlasovacieho listka na prechodny pobyt* a ,,Odhlasovacieho listka z trvalého
pobytu“, pripadne dalSich pisomnosti (vyhldsenie obcana o0 zdkaze poskytovania
informécii o mieste pobytu, Ziadost' o zrusenie trvalého pobytu a pod.) a tuto fotokdpiu
zaradi do prislusnej evidencie; vyznaci na nej udaje komu, kedy, na zaklade ¢oho a na
aku dobu bol listok zapozicany.



Cl6
Zakladanie listkov na pobyt do odkladacej evidencie

(1) Pred zaradenim ,,Prihlasovacieho listka na trvaly pobyt®, ,Prihlasovacieho listka na
prechodny pobyt* a ,,Odhlasovacieho listka z trvalého pobytu* do odkladacej evidencie sa
na tieto listky do pravého horného rohu na prednej strane vyrazne napise rok odhlasenia
alebo ukoncenia pobytu, ktory je zaroven aj rokom vyradenia (napr. ,,2013). Toto
oznacenie sluzi k ul'ah¢eniu pri vybere listkov na ich vyradenie z odkladacej evidencie
ana ich skartdiciu po uplynuti desiatich rokov, ak ohlasoviia pobytu nerozhodne
0 prediZeni lehoty ich archivovania.

(2) Odkladacia evidencia moze byt vedena samostatne podla jednotlivych druhov listkov
v abecednom poradi alebo samostatne podl'a jednotlivych druhov listkov v abecednom
poradi podl'a jednotlivych ro¢nikov vyradenia; ,,Odhlasovaci listok z trvalého pobytu* je
pripnuty spolu s ,,Prihlasovacim listok na trvaly pobyt™.

CL7
Postup ohlasovne pobytu pri hlaseni pobytu ob¢ana

(1) Ohlasovna pobytu vizualne overi spravnost’ a uplnost’ idajov na ,,Prihlasovacom listku na
trvaly pobyt“, ,,Prihlasovacom listku na prechodny pobyt*“ ana ,,Odhlasovacom listku
z trvalého pobytu a porovna s dokladmi, ktoré jej predkladd obcan; hlavne overi, ¢i st
udaje o mene, priezvisku, rodnom priezvisku, datume narodenia a mieste narodenia
napisané spravne a Citatel'ne; ¢islo a sériu ob¢ianskeho preukazu si ohlasoviia zaznamena
do uradnych zaznamov; ak obCan pri hlaseni pobytu predkladd cestovny pas, rodny list,
potvrdenie 0 obc¢ianskom preukaze alebo osvedCenie o §tatnom obcianstve, ohlasoviia
zaznamena udaje o tychto dokladoch do uradnych zdznamov.

(2) Ohlasovina pobytu d’alej overi, ¢i adresa miesta pobytu obsahuje nazov okresu, nazov
obce, Cast’ obce v Bratislave a v Kosiciach, nazov verejného priestranstva, nazov ulice,
supisné ¢islo a orienta¢né Cislo alebo len supisné Cislo, ak obec nema ulice. Ak nie su
niektoré udaje uvedené (napr. ulica a orientané €islo), miesto pre ich vyznacenie zostava
prézdne, pripadne moZze byt vyciarknuté na prihlasovacom listku na pobyt pomlckou.

(3) Ohlasovna pobytu moéze prihlasovacie listky na pobyt za prihlasovaného ob¢ana vytlacit
z elektronicky vedenej evidencie alebo z registra; obcan takto vytlaceny prihlasovaci
listok na pobyt alebo odhlasovaci listok z trvalého pobytu podpise.

(4) Za oznaCovanie stavieb, budov, verejnych priestranstiev a ulic zodpoveda obec; ohlasovia
pobytu overuje spravny ndzov verejného priestranstva a ulice, spravnost’ supisn€¢ho
a orientacného c¢isla, alebo len stpisného ¢isla, ak obec nema ulice; pripojena ohlasoviia
pobytu na register priamo zaznamenava do registra tieto udaje, nepripojena ohlasovia
oznami tieto udaje okresnému riaditel'stvu Policajného zboru, ktoré ich do registra
zaznamena.

(5) Pri priame;j praci s registrom ohlasovia pobytu pouziva ¢iselniky, predmetom ktorych je
zoznam ndzvov verejnych priestranstiev, ulic, domov a z nich iba vybera spravne udaje;
priebezne ich aktualizuje a doplia; prirad’'uje domu stpisné a orientaéné &islo alebo len
stpisné ¢islo; zarad’'uje dom k ulici, prirad'uje vchod alebo vchody k domu; nepripojena
ohlasovina oznami uvedené zmeny okresnému riaditel'stvu Policajného zboru, ktoré ich do
registra zaznamena.



(6) Ak obcan predlozi ohlasovni pobytu necitatelny alebo nespravny listok na pobyt, predlozi
mu ohlasoviia pobytu na vyplnenie novy listok a povodny skartuje.

(7) Ak ma ob¢an na rodnom liste viac mien a to aj cudzojazy¢nych (maximalne tri), moze ich
uviest aj na ,,Prihlasovaci listok na trvaly pobyt“, ,,Prihlasovaci listok na prechodny
pobyt“ a ,,Odhlasovaci listok ztrvalého pobytu®; ohlasoviia pobytu v ,Potvrdeni
0 pobyte* uvedie len meno, ktoré je na prvom mieste matricného dokladu, tak isto aj na
,»Oznadmeni zmeny trvalého pobytu pre REGOB* alebo na ,,Oznameni o prihlaseni na
prechodny pobyt pre REGOB*; ak ma obcfan dvojité Stdtne obclianstvo alebo jeden
Z rodiCov dietata je cudzinec, uvadzaju sa najviac tri mena.

(8) Priezvisko obc¢ana sa zapisuje v tvare uvedenom v tradnom vypise z matriky.

(9) Ohlasovina pobytu odmietne prihlasit’ obana na pobyt v pripade, Ze obcan nesplni
podmienky stanovené zakonom.

(10) Ohlasovna pobytu odmietne prihlasit’ ob¢ana na pobyt aj v pripade, ze bol ob¢anovi
sidom uloZeny trest zakazu pobytu v obci; O treste zakazu pobytu obCana v obci
rozhoduje std a rozhodnutie zasiela obci.

(11) Ak obcan splnil vSetky podmienky stanovené zakonom na hlasenie pobytu, ohlasoviia
pobytu zalozi ,,Prihlasovaci listok na trvaly pobyt“, ,,Prihlasovaci listok na prechodny
pobyt“ alebo ,,Odhlasovaci listok z trvalého pobytu* do evidencie pobytu a na poziadanie
vyda obcanovi ,,Potvrdenie o pobyte*.

(12) Pisomné potvrdenie o sthlase s prihlasenim ob¢ana na pobyt zalozi chronologicky do
aktudlneho spisu, ak bolo predloZzené v pisomnej forme (ak suhlas nebol potvrdeny
podpisom vlastnika alebo vsetkych spoluvlastnikov pred zamestnancom ohlasovne pobytu
priamo na ,,Prihlasovaci listok*). Ak ob¢an odmietne odovzdat’ toto pisomné potvrdenie,
ohlasovna si vyhotovi jeho képiu a vyznaci jej overenie.

CL 8
Postup ohlasovne pobytu pri hlaseni pobytu maloletych deti

(1) Ohlasovia pobytu vedie vo svojej evidencii pobyt deti na samostatnom ,,Prihlasovacom
listku na trvaly pobyt* a na ,,Prihlasovacom listku na prechodny pobyt®.

(2) Zakonny zastupca, opatrovnik alebo veduci prislusného zariadenia socialnych sluzieb
predkladé ohlasovni pobytu pri hlaseni pobytu maloletého dietat’a do 18 rokov jeho rodny
list vydany organmi Slovenskej republiky a vyplneny prihlasovaci listok na pobyt.

(3) Za novonarodené diet'a na tizemi Slovenskej republiky ohlasoviia pobytu podla trvalého
pobytu matky v ¢ase jeho narodenia obdrzi z matri¢ného tradu ,,Oznamenie o narodeni®,
na zéklade ktorého ohlasoviia vyplni pre diet’a ,,Prihlasovaci listok na trvaly pobyt*; diom
prihlasenia dietat’a na trvaly pobyt je defi jeho narodenia a miestom jeho trvalého pobytu
je miesto trvalého pobytu jeho matky. Prihldsenie novonarodeného dietat’a na trvaly pobyt
podl'a matky vyplyva zo zdkona, nie je prejavom vole zdkonného zéastupcu (neskima sa
vlastnictvo nehnutelnosti, ani udelovanie suhlasu) a z uvedené¢ho dévodu nemusi byt
,Prihlasovaci listok na trvaly pobyt*“ novonarodené¢ho dietata podpisany zakonnym
zastupcom; nepodpisany sa zaradi do beznej evidencie pobytu obcanov.

(4) Za novonarodené dieta mimo uzemia Slovenskej republiky predklada zakonny zastupca
rodny list, ktory vyddva ministerstvo. Zaciatkom trvalého pobytu je deni jeho prihlasenia
v ohlasovni.

(5) Ak nemozno zistit miesto trvalého pobytu matky (matka nema na tizemi Slovenskej
republiky evidovany trvaly pobyt alebo matka nie je znama - pri anonymnych pdérodoch),
rozumie sa miestom trvalého pobytu dietata v ¢ase jeho narodenia obec, na ktorej uzemi



sa dieta narodilo alebo naslo. Ohlasovia pobytu na zaklade oznamenia o narodeni vyplni
pre diet’a ,,Prihlasovaci listok na trvaly pobyt*; diiom prihldsenia dietat’a na trvaly pobyt
je den jeho narodenia a miestom jeho trvalého pobytu je obec, kde sa diet’a narodilo alebo
naslo.

(6) V pripade, Ze ohlasoviia pobytu obdrzi z matricného tradu oznamenie o narodeni,
Vv ktorom je namiesto mena uvedeny text ,,neurcené* alebo namiesto priezviska je uvedeny
text ,,neurcené®, postupuje ohlasoviia podl'a odseku 3), t.j. prihlasi diet'a na trvaly pobyt a
na prihlasovaci listok uvedie namiesto mena alebo priezviska text ,,neurCené®.

(7) Prihlasovaci listok zakonného zastupcu, na ktorom je evidovany aj trvaly pobyt diet'at’a,
zostdva zachovany; pri najblizSej zmene trvalého pobytu dietata alebo zékonného
zastupcu sa diet’at'u zalozi samostatny prihlasovaci listok.

(8) Za obc¢ana mladsicho ako 18 rokov je povinny hlasit’ trvaly pobyt jeho zakonny zastupca;
je vyluéne na zakonnom zastupcovi, kde sa rozhodne dieta na trvaly pobyt prihlasit’.
Diet'a méze mat’ evidovany trvaly pobyt aj na inom mieste ako jeho zakonny zastupca.

(9) Ak nie je ohlasoviia priamo pripojena na register, zaSle prislusnému okresnému
riaditel'stvu Policajného zboru ,,Oznamenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB* alebo
»Oznamenie o prihlaseni na prechodny pobyt pre REGOB*“. Ak ide o prvé prihlasenie na
trvaly pobyt, zostdva cast ,,adresa predchadzajiceho trvalého pobytu“ na ,,Oznameni
zmeny trvalého pobytu pre REGOB®“ nevyplnena. Pripojena ohlasoviia zaznamena
bezodkladne do registra zmeny trvalého pobytu alebo prechodného pobytu.

CL9
Predkladanie dokladov

(1) Ak ob¢an ma na uzemi Slovenskej republiky evidovany trvaly pobyt, predklada ohlasovni
pri hlaseni pobytu platny obciansky preukaz; ak obciansky preukaz nema (skoncila
platnost’, strateny, odcudzeny), ob¢an predklada pri hlaseni pobytu ohlasovni ,,Potvrdenie
0 obc¢ianskom preukaze*.

(2) Ak obcan nema na uzemi Slovenskej republiky evidovany trvaly pobyt, predklada pri
hladseni pobytu ohlasovni platny cestovny doklad Slovenskej republiky; ak cestovny
doklad nema (skoncila platnost’ alebo nie je vydany), obcan predkladd ohlasovni
osvedcenie o Statnom obcianstve Slovenskej republiky.

(3) Obcan pri hlaseni pobytu predklada doklad o vlastnictve budovy alebo jej ¢asti. Pre ucely
hlasenia pobytu sa za doklad o vlastnictve povazuje vypis z listu vlastnictva
alebo rozhodnutie o povoleni vkladu. Platnost’ uvedenych dokladov nie je pre ucely
hlasenia pobytu ¢asovo ohranicend; predkladany doklad sa povazuje za platny, ak st udaje
v iom uvedené aktudlne a platné.

(4) Obgan pri hlaseni pobytu predklada pisomné potvrdenie o stihlase s prihlasenim ob¢ana na
pobyt s osvedcenym podpisom vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov budovy alebo jej
Casti; toto potvrdenie sa nevyzaduje, ak ide o prihlasenie vlastnika alebo spoluvlastnika,
alebo ak ide o prihlasenie obc¢ana, ktory ma zriadené vecné bremeno dozivotného uzivania
nehnutel'nosti, alebo ak ide o prihlasenie manzela alebo nezaopatreného dietat’a vlastnika
alebo spoluvlastnika, alebo ak vlastnik alebo vSetci spoluvlastnici prejavia suhlas
s prihlasenim obc¢ana svojim podpisom osobne pred zamestnancom ohlasovne priamo na
zadnu stranu ,,Prihlasovacieho listka na trvaly pobyt* alebo ,,Prihlasovacieho listka na
prechodny pobyt“. V pripade druZzstevnych bytov pri hlaseni pobytu ¢lena druzstva sa
postupuje ako pri hlaseni pobytu spoluvlastnika (majetok druzstva tvori suhrn ¢lenskych
vkladov splatenych cClenmi druzstva). Suhlas druzstva s prihlasenim na pobyt sa



nevyzaduje, ak ide o prihlasenie ¢lena druzstva a manZzela alebo nezaopatreného dietata
¢lena druzstva. K prihlaseniu inych osdb v druzstevnom byte sa stihlas druzstva vyzaduje.
Stuhlas vlastnika sa nevyzaduje ani VvV pripade Statnych sluzobnych bytov; sthlas sa
nahradza odtlackom peciatky a podpisom zamestnavatela.

CL 10

Trvaly pobyt v nebytovych budovach

(1) Ak obcan hlasi pobyt do nebytovej budovy, ohlasoviia z predkladaného dokladu

O]

0 vlastnictve skiima skuto¢nost’, ¢ nebytova budova ma Gast, ktora spiia podmienky na
byvanie. Za €ast’ budovy sa povazuje aj byt.

V pripade nejasnosti obcan ohlasovni predkladé aj kolauda¢né rozhodnutie. Ak sa zisti,
ze nebytova budova nemé cast, ktora slizi na byvanie, ubytovanie alebo individualnu
rekredciu, nie je mozné prihlasenie do nebytovej budovy vykonat. V takomto pripade
moze obCan poziadat’ stavebny urad o zmenu uUcelu stavby. Ak sa zisti, Ze nebytova
budova ma cast, ktora sluzi na byvanie, ubytovanie alebo individudlnu rekreaciu,
ohlasovna prihlasenie ob¢ana do Casti nebytovej budovy vykona.

CL 11

Ukonc¢enie trvalého pobytu z dovodu odchodu do zahranicia

(1) Ak obcan hlasi skonCenie trvalého pobytu z dovodu, Ze sa pripravuje na vycestovanie do

zahranicia s cielom trvalo zit’ v zahranici, vyplni ,,Odhlasovaci listok z trvalého pobytu®.
V udajoch o novom mieste trvalého pobytu obfan uvedie len nazov mesta a Statu, do
ktorého hodla vycestovat'.

(2) Ak uz ma obcan pobyt v zahrani¢i, moze ohlasit’” skoncenie trvalého pobytu na tzemi

Slovenskej republiky osobne alebo prostrednictvom zastupitel'ského tUradu Slovenskej
republiky alebo prostrednictvom splnomocneného zastupcu v Slovenskej republike. Po
doruceni ,,Odhlasovacieho listka z trvalého pobytu* ohlasoviia na ,,Prihlasovaci listok na
trvaly pobyt“ zaznamena datum skoncenia trvalého pobytu na uzemi Slovenskej
republiky; datum sa rovna diu, kedy bol ohlasovni pobytu doruc¢eny ,,Odhlasovaci listok
z trvalého pobytu®. Ohlasovna vyberie ,,Prihlasovaci listok na trvaly pobyt“, do pravého
horného rohu zaznamena rok skoncenia trvalého pobytu, ,,Odhlasovaci listok z trvalého
pobytu® pripne k ,,Prihlasovaciemu listku na trvaly pobyt™“ aspolo¢ne ich zalozi do
odkladacej evidencie. Ohlasoviia pobytu, ktora nie je pripojena na register, zaSle
okresnému riaditel'stvu Policajného zboru ,,Oznédmenie zmeny trvalého pobytu pre
REGOB* na zaznamenanie do registra. Ohlasovia pobytu, ktora je pripojena na register,
udaje do registra zaznamenava priamo.



CL 12

Zrus$enie zaznamu o trvalom pobyte

(1) Ohlasovna zaznam o trvalom pobyte zrusi na zaklade ,,Odhlasovacicho listka z trvalého
pobytu‘, ktory jej zaSle prislusna obec. Na zaklade doruc¢eného ,,Odhlasovacieho listka
z trvalého pobytu‘ vyberie ohlasoviia doterajSieho trvalého pobytu ,,Prihlasovaci listok na
trvaly pobyt*“, do pravého horného rohu napiSe rok odhlasenia, pripne k nemu
,»Odhlasovaci listok z trvalého pobytu® a zaradi ich spolo¢ne do odkladacej evidencie.
Ohlasoviia doterajSieho trvalého pobytu nezaznamenava tento udaj do registra aani
nezasiela oznamenie okresnému riaditel'stvu Policajného zboru. Tento ukon vykonédva
ohlasovnia, kde sa ob¢an prihlasil na novy trvaly pobyt.

(2) Ohlasovna zaznam o trvalom pobyte zrusi, ak obCan zomrel alebo bol vyhlaseny za
miftveho. Na zdklade ozndmenia o imrti alebo vyhlasenia obCana za mftveho ohlasovia
vyberie ,,Prihlasovaci listok na trvaly pobyt™, do pravého horného rohu napise rok umrtia,
do zaznamov ohlasovne zaznamenad datum a miesto Gmrtia, pripadne ¢islo rozhodnutia
studu o vyhlaseni obCana za mftveho a zaradi listok do odkladacej evidencie. Pripojena
ohlasoviia zaznamena Udaj do registra, nepripojena ohlasovia zasle oznadmenie okresnému
riaditel'stvu Policajného zboru, ktoré udaj do registra zaznamena.

(3) Ohlasovina zaznam o trvalom pobyte zrusi obCanovi, ktory sa pripravuje vycestovat’ do
zahrani¢ia s cielom trvalo zit' v zahrani¢i alebo obcanovi, ktory sa pocas svojho pobytu
V zahrani¢i rozhodne skoncit' trvaly pobyt na Uzemi Slovenskej republiky. Diiom
skonCenia trvalého pobytu na uzemi Slovenskej republiky je den zaciatku pobytu
Vv zahrani¢i alebo deni dorucenia odhlasovacieho listka z trvalého pobytu ohlasovni.
Ohlasovna vyberie ,,Prihlasovaci listok na trvaly pobyt®, do pravého horného rohu uvedie
rok skoncenia trvalého pobytu, pripne k nemu ,,Odhlasovaci listok z trvalého pobytu*
a spolo¢ne ich zalozi do odkladacej evidencie. Pripojend ohlasoviia zaznamena zmenu
pobytu do registra, nepripojend ohlasoviia zaSle ozndmenie o zmene pobytu okresnému
riaditel'stvu Policajného zboru, ktoré ho do registra zaznamena.

(4) Ohlasovia zaznam o trvalom pobyte obCana zrusi, ak prihlasenie bolo vykonané na
zaklade nepravdivych alebo nespravne uvedenych skuto¢nosti, alebo na zdklade
neplatného, falSovaného, vedome pozmeneného alebo cudzieho dokladu, alebo na navrh
obCana opravnen¢ho uzivat budovu alebo jej Cast’ na zdklade pravoplatného sudneho
rozhodnutia 0 obmedzeni alebo zruSeni uzivacieho prava, alebo na navrh vlastnika alebo
vsetkych spoluvlastnikov budovy alebo jej Casti ob¢anovi, ktory nema k budove alebo jej
Casti ziadne uZivacie pravo (ndvrh nemozno podat’ voci vlastnikovi, spoluvlastnikovi,
manzelovi alebo nezaopatrenému dietatu vlastnika alebo spoluvlastnika), alebo ak
budova zanikla. Vo vsetkych uvedenych pripadoch, ak dojde k zruSeniu trvalého pobytu,
je miestom nového trvalého pobytu obfana obec, na ktorej tizemi bol obcanovi trvaly
pobyt zruSeny. Tuto skutocnost’ ohlasoviia ozndmi obanovi vyvesenim oznamenia na
uradnej tabuli v obci po dobu 15 dni. Ohlasoviia vyberie z beznej evidencie ,,Prihlasovaci
listok na trvaly pobyt™ a vyzna¢i v lom zmenu trvalého pobytu, ddtum zmeny a dovod
zmeny a zalozi listok spit’ do beznej evidencie.
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Cl. 13
Prechodny pobyt

(1) Obcan hlasi prechodny pobyt na uzemi Slovenskej republiky ohlasovni pobytu na
,Prihlasovacom listku na prechodny pobyt* v mieste, kde sa bude doc¢asne zdrziavat’ viac
ako 90 dni.

(2) Obcan ohlasi pobyt v zahranic¢i ohlasovni v mieste trvalého pobytu, ak predpoklada, Ze
Vv zahrani¢i sa bude docasne zdrziavat' viac ako 90 dni. V ohlaseni uvedie $tat a miesto
pobytu a predpokladanu dobu pobytu.

(3) Ob¢an trvalo Zzijaci v zahrani¢i hlasi prechodny pobyt ohlasovni pobytu na
»Prihlasovacom listku na prechodny pobyt“, ak sa bude na uzemi Slovenskej republiky
zdrziavat’ viac ako 90 dni.

(4) Ohlasovna pobytu po prihlaseni ob¢ana na prechodny pobyt vyplni listok ,,Oznamenie
0 prihlaseni na prechodny pobyt pre REGOB* a zasle ho na zaznamenanie do registra
okresnému riaditel'stvu Policajného zboru; ak ohlasoviia pobytu zaznamend prihlasenie
obcana na prechodny pobyt priamo do registra obyvatel'ov ,,Oznamenie o prihlaseni na
prechodny pobyt pre REGOB* nezasiela.

Cl 14
Potvrdenie o pobyte

(1) ,,Potvrdenie o pobyte* ohlasoviia vydava ob¢anovi na poziadanie.

(2) Za vydanie potvrdenia 0 pobyte sa vybera spravny poplatok podl'a polozky 8 prilohy
zakona NR SR €. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorSich predpisov v
sume 5,- EUR.

Cl 15
Poskytovanie oznamenia o mieste pobytu

(1) Ohlasovia poskytuje na zéklade pisomnej Zziadosti (nie telefonicky ani mailom)
pravnickej osoby alebo fyzickej] osoby oznamenie o mieste pobytu obyvatela.
O poskytnuti udajov sa v registri alebo v evidencii pobytu ob¢anov urobi zaznam.
Nepripojena ohlasoviia prevezme pisomnu ziadost' o poskytnutie informacie o mieste
pobytu obcana, poskytne pozadovani informaciu z evidencie pobytu obcanov, urobi
0 tejto skutoCnosti zdznam v evidencii pobytu obcanov a ziadost’ spolu s odpovedou
zaloZi do spisu beZného roka. Pripojend ohlasoviia zaznamend v registri pisomnt Ziadost’
0 poskytnutie informéacie 0 mieste pobytu obcana, poskytne pozadovanu informaciu
z registra a ziadost’ spolu s odpoved’ou zalozi do spisu bezného roka.

(2) Za kazdé oznamenie o mieste pobytu sa vybera spravny poplatok podla polozky 8 prilohy
zakona NR SR ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorSich predpisov v
sume 5,- EUR.

(3) Obec, ktora poskytla informaciu o mieste pobytu obyvatel'a, je povinna na poziadanie
obyvatel'a poskytnit’ mu udaje o tom, komu a na aky tcel bola informacia o jeho pobyte
poskytnuta.
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(4) Obyvatel moéze na zaklade pisomného vyhlasenia doruceného ohlasovni zakazat
poskytovanie udajov o jeho mieste pobytu pravnickym osobam alebo fyzickym osobam
na urcitu lehotu, nie dlhsie ako 3 roky. Ohlasoviia zakaz zaznamena do evidencie pobytu
obcanov a do registra alebo o0 zakaze vyrozumie okresné riaditel'stvo Policajného zboru,
ktoré zédkaz do registra zaznamena.

Cl. 16
Zaznamenavanie idajov do registra

(1) Ohlasovna, ktora ma zabezpeCeny priamy vstup do registra, je povinnd zaznamenat
bezodkladne do registra tdaje o hlaseni pobytu. Ohlasovia, ktora nema zabezpeceny
priamy vstup do registra, vyplni ,,Oznamenie o zmene trvalého pobytu pre REGOB* a
»Oznamenie o prihldseni na prechodny pobyt pre REGOB“ azasle ich okresnému
riaditel'stvu Policajného zboru na zaznamenanie do registra.

(2) Ohlasovna prebera a zaznamenava do registra idaje od sudu tykajuce sa sposobilosti na
pravne ukony, 0 rozvode manzelstva, vyhldseni manZelstva za neplatné, 0 zdkaze pobytu
a 0 vyhlaseni ob¢ana za mrtveho. Nepripojena ohlasoviia po vyznaceni potrebnych udajov
VO svojej evidencii odosle tieto oznamenia okresnému riaditel'stvu Policajného zboru,
ktoré ich do registra zaznamena.

(3) Ohlasovna zaznamenava do registra aj idaje o uréeni nazvu, zmene nazvu alebo zruseni
ulice, alebo o urc¢eni, zmene alebo zrueni ¢isla stavby, ak ma zabezpeceny priamy vstup
do registra. Ohlasovia zasiela udaje okresnému riaditel'stvu Policajného zboru, ktoré ich
do registra zaznamend, ak nema zabezpe€eny priamy vstup do registra.

(4) Ak obyvatel’ poziada o zakaz poskytovania tidajov 0 mieste pobytu pravnickym osobam
alebo fyzickym osobam, ohlasovia tento zakaz zaznamend do registra. Nepripojend
ohlasovna si zakaz a dobu zakazu vyznaci vo svojej evidencii na ,,Prihlasovaci listok na
trvaly pobyt“ a ,,Prihlasovaci listok na prechodny pobyt™ a 0 zakaze poskytovania udajov
vyrozumie okresné riaditel’stvo Policajného zboru, ktoré zakaz do registra zaznamena.

(5) ,,Odhlasovaci listok z trvalého pobytu“ zasle ohlasoviia nového trvalého pobytu ohlasovni
doterajsieho trvalého pobytu ob¢ana. Ohlasoviia nového trvalého pobytu zaznamenava do
registra zmenu pobytu, alebo zasiela ,,Oznamenie o zmene trvalého pobytu pre REGOB*
okresnému riaditel'stvu Policajného zboru, ktoré ju do registra zaznamena. V pripade, ak
obcan ukoncil trvaly pobyt na Uzemi Slovenskej republiky z dévodu odchodu do
zahraniia, zaznamena tito zmenu do registra ohlasoviia doterajSieho trvalého pobytu,
alebo zasiela ,,Oznamenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB* okresnému riaditel'stvu
Policajného zboru, ktoré tidaj do registra zaznamena.

ClL 17
Spolo¢né ustanovenia pre ohlasovne pobytu

(1) Ohlasovina pobytu doplni na ,,Oznamenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB* a
,Oznamenie o prihlaseni na prechodny pobyt pre REGOB* tzv. index domu pred ich
odoslanim okresnému riaditel'stvu Policajného zboru; na kazdom listku musi byt' datum,
peciatka ohlasovne pobytu a podpis zamestnanca ohlasovne pobytu.

(2) Ak ohlasovia pobytu dostane pisomné oznamenie z registra, matricného uradu alebo inej
ohlasovne pobytu o chybnych udajoch o mieste pobytu, datume pobytu, alebo pobyte,

12



alebo ich priamo ohlasi ob¢an, ohlasoviia pobytu opravi tieto chybné udaje na zaklade
predlozenych aktualnych dokladov vo svojej evidencii, pripadne priamo v registri, resp.
zabezpeci ich opravu prostrednictvom okresného riaditel'stva Policajného zboru.

(3) Ak budu v registri chybné idaje o mene, priezvisku a mieste narodenia ob¢ana, moze tieto
chybné udaje pripojena ohlasoviia v registri opravit len po predloZzeni platného
obc¢ianskeho preukazu apo predlozeni aktuidlneho matriéného vypisu o narodeni a
aktudlneho matricného vypisu o uzavreti manzelstva obfanom a len vtedy, ak st udaje
V obcianskom preukaze a v aktudlnom matriénom vypise rovnaké.

(4) Pri oznaCovani verejnych priestranstiev, ulic alebo ich zmien a pri zmenach ¢islovania
budov ohlasoviia pobytu zaznamena tieto zmeny V evidencii pobytu obcanov a
zaznamena ich tiez do registra; ak pristup do registra nema, pisomne oznami zmeny
okresnému riaditel'stvu Policajného zboru, ktoré¢ ich zaznamena do ¢iselnikov registra.

(5) Ohlasovia pobytu bezodkladne zaznamena tidaje o pobyte obana vo svojej evidencii
a v registri, alebo zasiela bezodkladne potrebné podklady tykajuce sa pobytu obéana alebo
udajov o jeho osobe, ako aj ,,Oznamenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB*, alebo
»Oznamenie o prihlaseni na prechodny pobyt pre REGOB®, alebo vyhlasenie obcana
0 zékaze poskytovania informécii o mieste jeho pobytu okresnému riaditel’stvu
Policajného zboru na zaznamenanie do registra.

(6) Opravy tdajov na prihlasovacich listkoch na pobyt urobi ohlasoviia pobytu na zaklade
predlozeného dokladu a zaznamend spravny udaj v evidencii pobytu; nespravny udaj
preCiarkne tak, aby zostal Citatelny a nad neho, resp. vedl'a neho napiSe spravny udaj;
Vv pripade, ak hlési a dokladuje chybu ob¢an, moze vyplnit’ a podpisat’ novy prihlasovaci
listok na pobyt; ohlasoviia pobytu zaSle okresnému riaditel'stvu Policajného zboru
»Oznamenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB* alebo ,,Ozndmenie o prihlaseni na
prechodny pobyt pre REGOB®, ktoré¢ vyrazne oznaci v strede listka nad jeho ndzvom
textom ,,OPRAVA®; CitateI'ne preciarkne nespravny udaj a nad tento udaj alebo vedla
neho napiSe spravny udaj; toto nie je potrebné, ak ohlasoviia pobytu zaznamena opravu
udajov priamo v registri; ohlasoviia pobytu tiez moZe napisat’ pisomnu ziadost’ o opravu
udajov a zaslat’ ju okresnému riaditel'stvu Policajného zboru.

(7) Prihlasovanie na pobyt, resp. evidencia pobytu cudzincov, azylantov, odidencov,
Slovékov Zijucich v zahranici, osob bez Statnej prislusnosti vratane ob¢anov Eurdpskeho
hospodarskeho priestoru nepatri do pésobnosti ohlasovne pobytu.

(8) Ohlasoviia pobytu sa pri $tatistickom ,,Hlaseni o stahovani Obyv 5-12%, ktoré vypina
ob¢an pri hlaseni pobytu, riadi metodickymi pokynmi Statistického turadu Slovenskej
republiky.

(9) ,,Hlasenie o stahovani Obyv 5-12° sa vypliia samostatne aj za maloleté diet’a.

(10) ,,Hlasenie o stahovani Obyv 5-12* je potrebné vyplnit’ aj pri pristahovani sa obCana
zo zahranic¢ia do Slovenskej republiky, alebo pri ukonceni trvalého pobytu na uzemi
Slovenskej republiky obc¢ana s cielom trvalo zit' v zahrani¢i, alebo pri ukonceni trvalého
pobytu, ktoré bolo uskutoénené prostrednictvom zastupitel'ského tradu Slovenskej
republiky v zahrani¢i alebo prostrednictvom splnomocneného zastupcu.
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ClL 18

Vykonanie opatreni na ochranu udajov o mieste pobytu

(1) Ak ohlasoviia pobytu obdrzi z prislusného organu pokyn na evidenéni ochranu osob,
bude postupovat’ podl'a pokynu daného organu. V pripade, ze pokyn nebude obsahovat’
opatrenia, ktoré sa musia vykonat, vyberie ohlasoviia pobytu z beznej evidencie
»~Prihlasovaci listok na trvaly pobyt“, pripadne ,,Prihlasovaci listok na prechodny pobyt*
dotknutej osoby a tento ulozi osobitne do uzamykatel'nej plechovej skrine po dobu trvania
evidencnej ochrany o0sob.

Cl. 19

OKkresné urady

(1) Okresné urady vykonavaji vySSie overeniec na potvrdenie 0 pobyte vydané ohlasoviiou
pobytu, ak toto potvrdenie pozaduje obéan pre pouzitie v zahranici.

(2) Okresné¢ urady vykondvaju v ohlasovniach vo svojom uzemnom obvode kontrolu
najmenej raz za rok. V lehote piatich rokov by mala byt vykonana kontrola na kazdej
ohlasovni nachadzajicej sa v izemnom obvode okresného tiradu aspon raz. Kontrola by
mala byt’ zamerana hlavne na manudlnu evidenciu pobytu obcanov:

kontrola prihlasovacich a odhlasovacich listkov — uplnost’ a spravnost’ vypliiania
listkov (najmé podpis obcana, suhlas vlastnika, ¢islo a datum vydania dokladu
0 vlastnictve, Gdaje o zdkonnom zastupcovi pri ob¢anoch mladsich ako 18 rokov),
kontrola postupu ohlasovne pri zakladani listkov do beznej evidencie ado
odkladacej evidencie,

kontrola postupu ohlasovne pri zruSeni zaznamu o pobyte, hlavne na navrh
vlastnika nehnutel'nosti,

kontrola postupu ohlasovne pri prihlaseni obCana na pobyt,

kontrola postupu ohlasovne pri poskytovani informacii 0 mieste pobytu obyvatel’a,
zasielanie odhlasovacich listkov.

(3) Okresné urady kazdorocne predkladaji ministerstvu spravu o vykonani kontroly,
0 zistenych nedostatkoch a 0 opatreniach uloZenych na ich odstranenie za predchadzajuci
kalendarny rok najneskor do 31. marca.

C1.20

Zavereéné ustanovenie

Podl'a tohto usmernenia sa pri hlaseni a evidencii pobytu obcanov postupuje od O1.
novembra 2013.

\! Bratislave, 23. oktobra 2013
C. p.: SVS-OSOM1-2013/030042

JUDr. Ol'ga Plisnakova
riaditel’ka odboru $tatneho obcianstva a matrik
sekcia verejnej spravy MV SR
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